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- CMSDI

Meley-Strozyna | Division Informatique

1 Création d’un dossier

Pour commencer, utilisez le menu Fichier — Ouvrir un dossier ou 'icbne L% «Ouverture d’un dossier ».
Une fenétre s’affiche alors, avec le dernier dossier enregistré.

e Lesdifférents types de dossiers sont :

e CU (Certificat d’Urbanisme

e DP (Déclaration Préalable)

e PC (Permis de Construire)

e PA (Permis d’Aménager)

e PD (Permis de Démolir)

e Autres (Type de dossiers personnalisés AT, RU, etc.)

a wGeoPC - La gestion des dossiers d'urbanisme - PRENY (54435)

B |Dossiers opziosor - [EH G ® A8 BHED G L ERIEDSEH Y ERE S 2
Dossier m 435 Trx non soumis a PC

Date demande : 19/07/2021 Instructeur
Date dépft: 21/0712021 Date récep. S|
ABF. DPN

Demandeur
poirel clarisse

62 place duroc

54700 pont a mousson

Terrain
1 grande rue

54530 preny Quartier

Superficie duterrain:  0m?* Zonage :

Parcelle(s)
001ab 0005

Projet

Garage
construction d'un garage

Destination : Surface

o [ ] (B o] [ ]

S

Sur cette fenétre il est alors possible de modifier les informations en cliquant sur Uicone « Modifier ».
Cette icOne se trouve sur chaque partie du dossier :
e |nformations,
Demandeur,
Terrain,
Parcelle(s),
Projet.

En cliquant sur Uicbne vous serez redirigé sur la cartographie du terrain.

Pour vous déplacer d’un dossier a l'autre, utilisez soit le numéro de dossier en inscrivant celui du dossier
que vous souhaitez retrouver, soit les fleches, soit 'icone de recherche.
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[ WGeoPC - La gestion des dossiers d'urbanisme - MAVILLE (87897)

- CMSDI

Meley-Strozyna | Division Informatiue

Fichier | Recevabilité Instruction Décision Etat DOC-DAACT Taxes Sitadel Divers Paramétrage Requéte  Affichage  Fenétre 7

{5 ouwir »

Déclaration préalable

Configuration »

Certificat d urbanisme
Changement de commune Renseignement d' urbanisme
owis s | Permisde construire

Permis de démolir
Extraction

Permis d'aménager
Quitter
Autorisation de travaux

Autres autorisations

4 # B EEsE Y E2RER TG E

[ o} o

Date demande :
Date dépdt: 1510412021

Trx non soumis a PC

Instructeur:  Emilie MARCHAL
Date récep. S1.© 19/04/2021
| ABF DPFN

Demandeur
CMTOI Nicolas

4 rue des Closés

87657 MAVILLE

Terrain
4 rue des Closés

87657 MAVILLE Quartier

Superficie du terrain: 1485 m* Zonage: UB

Parcelle(s)
D 0859, D 1202, D 1203

Projet

ite (7016) et suppres

< >

LT I I S

Le menu déroulant dans le champ « Dossier » permet de changer le type de dossier en fonction du dossier

que vous allez déposer.

Pour créer un nouveau dossier : Cliquez sur « Nouveau ».

Une fenétre « Nouveau dossier » apparait.

Etape 1

Dossier |DP |87 [8o7
| oDatedemande| |
pete et

I=7)

I=7]

Instructeur
U Receveur

[ Consultation ABF.

| Date auaépbtréel (CoviD) ]

] [] Consultation Directeur du Parc Mational

[] Permettre I'utilisation des informations a des fins commerciales

Date draffichage du dépét

Type de DP v

wGeoPC renseigne automatiquement une partie des informations. Le numéro de dossier peut étre modifié
tant que le dossier n’est pas enregistré. Si le numéro est modifié, wGeoPC vérifie qu’il n’est pas déja utilisé

afin d’éviter les doublons.
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&  CMSDI

Caractére définit dans le panneau de
configuration de wGeoPC

Année en cours

Permis de construire
Initial

/— Numéro incrémental|
1T

PC
Type du dossier | j

999 DB U DCIEIS I

\

Muméro de département (définit dans le
panneau de configuration de wGeoPC)

Code INSEE [définit dans le panneau de
configuration de wGeoPC)

Une partie des dates peuvent également étre remplit automatiquement a la date du jour.

Les champs affichés en vert permettent, via un double clic, d’ouvrir une liste de sélection ou un calendrier
dans le cas d’une date. La date de dépo6t est obligatoire ainsi que le type de DP dans le cas du dépét d’une

déclaration préalable.

Une fois que les éléments sont renseignés vous pouvez Valider.

La fenétre ci-dessous apparait. Elle permet de renseigner tous les renseignements présents sur le CERFA.

=

Nouveau dossier
Etape 1
Dossier
Date demande 14
Date aépdt 14
Date du cépdt réel (COVID)
Instructeur
Recaveur

ConsultationABF

Consultation Directeur du Parc Nat

Permetire futilisation des

Date S|

Date dafchage du dépdt

Type de DP Const Truinst Aménag

yonal

informations a des fins commerciales

k-
Etape 2
&3 Demandeur(s) a’ Parcelle(s) @ Terrain &0  Projet
Etape 3
Autorité compétente
Senvice instructeur v
,:‘i s

Les copies d'écrans sont prises de maniere générale, il se peut qu'en fonction du type de dossier les

informations varient.
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&  CMSDI

Etape 2 : Accés aux écrans d’information du Demandeur(s), des Parcelles, du Terrain et du Projet.

|

‘ Prénom |Sébastien ‘

] ndicatit [ |

e Demandeur(s)
Demandeur Demandeur
Identité du demandeur  Coordonnées du demandeur Autres demandeurs Identité du c ées du T Autres
Particulier Adresse
N*etrue ‘rue du Général de Gaulle
[ wmadame Monsieur
N | PERNOT | B |
om
CP i Vville (87897 | [MAVILLE
Prénom [Sébastien ] [e7sr ][
Date etlieu de VSIS |
Date | 03/06/1982 Commune [MAVILLE ] Pays |
Dépt. |87 Pays ‘ | Adresse des courriers
[1 madame Wonsieur [] Personne morale
Personne morale .
Dénomination ‘
Dé [ | Nom | PERNOT
N* etrue -43 rue du Général de Gaulle
N*SIRET [ s ]
Lieu-dit |
Raisonsodiale | Tmedesoasts [ | CP Jville (87897 | [MAVILLE
5 Pays |
Représentant de la personne morale [ Madame [0 Monsieur
Téléphone |
Nom | ]
Pré | | E-mail
LD [ Accepte e-mail  E-mail
Al b eorewsrer | |08 e | | )

Ham B Annuder %

L’onglet Identité du demandeur: prend les informations sur lUidentité du demandeur particulier ou
personne morale. En double cliquant sur le champ en vert « Nom », vous pourrez retrouver les informations

d’un demandeur déja saisie.

L’onglet Identité coordonnées du demandeur permet de renseigner 'adresse du demandeur ainsi que
I’adresse ou il désire que ses courriers soient envoyés. Le bouton « trois petis points » permet de recopier
automatiquement dans l’adresse des courriers les informations de 'adresse.

— 1 e e -
Identité du c du Autres
2 o
Demandeur Demandeur
Identité du demandeur Coordonnées du demandeur Identité du Ci ées du
Particulier Adresse
Madame O Monsieur Neetrue [ [[rue auGénéral ge Gaulle
Nom  [Pemot ] Lieu-dit |

Prénom [Josianne

J cPville 87897 |[MAVILLE

Date et lieu de naissance

Pays |

Commune [MANILLE

|

| Prénom [Josianne ]

| naicatt [ |

5 Adresse des courriers
Dépt. [g Fajs
| ‘ Madame [ Monsieur [ Personne marale
Personne morale Dé ‘
Dél Nom [Pemot
Rasonsocate [ | N etrue | |[rue du Général de Gaulle
Lieu-dit |
NSRET | | casgorejuiique [ ]
CPIVille [g7897 |[MANLLE
Représentant de [2 personne morale  [] Madame [ Mensieur
Pays |
Nom | ] Téléphone |
Prénom ‘ ‘
E-mail

[ Accepte e-mail

H Envegsrer | | 1) Annuier

4

E-mail | ]

H Envegsver | (L) Annuier

L’onglet autres demandeurs, vous permet d’ajouter plusieurs demandeurs le cas échéant.
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CMSDI

Meley-Strozyna | Division Informatique

o Parcelles du dossier

Section Parcelle Partie Surface Adresse
AH 0254 360 RUE SUR L EAU

—> | et ) ane © v | [0 s |
[#] Affichage du zonage Totale | 695 i@
Section Parcelle Type MNature Emprise Libellé &

AH 0254 Zonages a0

—
2

oS | zonas  wg o |

| o5 | pmscpwors lssscesvsmrsce.| 1 | |

Dans la partie « Parcelle(s) », sélectionnez a ’aide du menu déroulant la section et la parcelle puis cliquez
sur Ajouter. Vous pouvez reproduire la manipulation au temps de fois que nécessaire.

La partie d’affichage du zonage, vous permet d’obtenir les informations du croisement de votre PLU.

. . 9, .

Les boutons Google Map, Lien DGI et Zoom cartographique zl vous permettent respectivement,
lorsqu’une parcelle est sélectionnée dans le tableau d’accéder a un zoom sur Google Map, sur les
informations de la matrices cadastrales et a un zoom sur la parcelle de votre SIG.

Le bouton Historiques parcelle/dossiers permet de visualiser tous les dossiers qui ont été déposés sur la
parcelle.

Dossiers déposés sur les parcelles actives et historisées [m| X

=1-@ Liste des dossiers déposés

- Délivré{e) le 20/05/2016 - Demandeur : SCP ANCEL ET MOULIN
- Délivré(e) le 10/02/2020 - Demandeur : Maitre Benoit ANCEL
- Décision : avis défavorable, delivré(e) le 26/06/2020 - Demandeur : HIKMET Hobere

‘ CU 16NDD26 - Délivré(e) le 20/05/2016 - Demandeur : SCP ANCEL ET MOULIN
- CU 20N0004 - Délivré(e) le 12/02/2020 - Demandeur : Maitre Benoit ANCEL
- PC 20N0003 - Décision : avis défavorable, délivré(e) le 26/06/2020 - Demandeur : HIKMET Hobere

Le bouton fermer permet de fermer la page et d’accéder a la suite du dépbt.
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e Terrain

Date dépdt: 06/07/2021

Date récep. S.1.:

CMSDI

Meley-Strozyna | Division Informatique

Terrain

Localisation

N* etrue ||

Lieu-dit |

CP 1Ville |

BP

Supericie

Situation juridique
Certificat durbanisme
Lotissement

Zone damenagement
Remembrement Urbain
Projet Urbain Partenarial

Opération dintérét Mational

Date décision I:I

non [
non [
non []
non [
non [
non [

ne sais pas
ne sais pas
ne sais pas
ne sais pas
ne sais pas

ne sais pas

Surface auton‘séeI:I m*

MNuméro de dossier |

Dénomination |

Division

Supericie existante I:I m?

Quartier ||

Superficie terrain I:I m?

Zonage |

|

=l

Dans la partie « Terrain » vous renseignerez 'adresse des travaux et les différents champs présents. Vous
trouverez toutes ces informations dans le CERFA du pétitionnaire.

Les « trois petits points » en haut a droite de la localisation vous permettent de remplir automatiquement
'adresse des travaux s’il s’agit de la méme adresse que celle déja renseignée dans la partie

« Demandeur(s) ».

Les trois petits points a c6té de la superficie vous permettent de remplir automatiquement la superficie

des parcelles que vous avez ajoutées précédemment.

Vous sélectionnez le zonage en question en double cliquant sur le champ « Zonage ».
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&  CMSDI

e Projet

Dossier 54 | 150 = Modificatif &

Date demande ;. 09/04/2021 Instructeur . Carole MARANDE
Date dépdt: 09/04/2021 Date récep. S1.: 12104/2021 Maison individuelle

Détail du projet
Projet daménagement Lotissement- Camping Construction  Informations complémentaires

Mature des travaux sur le secteur de la commune
Lotissement Remembrement réalisé par une association Terrain de camping

Parc résidentiel de loisirs ou village de vacances Terrain pour la pratique du sport ou de loisirs motorisés
Parc d'aftraction ou aire de jeux et de sports Golf Aire de stationnement : Contenance

Travaux affouillements, exhaussements du sol Superf. m*  Prof. m Haut. m
Aménagement d'un terrain pour au moins 2 résidences démontables, créant une surface de plancher = 40 m®
Aménagement d'aire d'accueil etterrain familial des gens du voyage recevant plus de deux résidences mobiles

Mature des travaux dans les secteurs protégés
Aménagement située dans un espace remarquable ou milieu littoral :

Chemin piétonnier ou objet mobilier urbain

Aménagement nécessaire au activités agricoles, de péches et de culture marine

Aménagement situé dans un secteur sauvegardé :
Création d'une voie Travaux ayant pour effet de modifier les caractéristiques d'une voie existante

Création d'un espace public

Aménagement situé dans un site classé ou réserve naturelle : Création d'un espace public

Description
des travaux

Superficie du (ou des )terrain(s) 8 aménager m?

Mombres de tranches par travaux

Suite== Taxe== @ Modifier H ;;1 Eféi Fermer

Et pour finir vous compléterez la partie « Projet » en complétant les champs nécessaires a la demande.
Les fenétres different en fonction du type de dossier car les informations a renseigner ne sont pas les
mémes. Cela reprend les informations du CERFA renseigné.

Pourles DP, PC et PA: vous trouverez l'onglet « Suite » qui reprend le « Détail du projet », certaines données
du CERFA sont donc a renseigner sur cette fenétre-la. Les champs a renseigner sont différents en fonction
du type de dossier et du projet.

Pour les PC et PA: vous trouverez l'onglet « Surface », cela vous ouvre la fenétre «Destination des
constructions et tableau des surfaces ».
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A

[T

=
Détail du projet
Proj¢ Destination des constructions et tableau des surfaces
MNa
| Surface Surface créée | Surface créée Surface Surface
= - . Surface
existante changemeant supprimes supprimeée totale
| Destinations avant travaux de destination changement
de destination
A+B+C-D-E
] @) ®) © © © |
| Habitation '
|
] Hébergement hételier
83.50 83.50
Ma Bureaux
A
A
Commerce
|
| Artisanat
Ant )
Industrie
Expioitation agricole ou
| forestigre
An Entrepdt o7 o7
De Service public ou [
de dinterét collectif
690.50 690.50 =
Surfaces totales (m®)
Su
Mo
Surface totale  690.50 m* | E
Surface=> | ‘ Suite== | | Taxe=>

Remplissez le tableau des surfaces avec les informations indiquées dans le CERFA.

L]

Eléments pour le calcul des impositions

Surface taxable totale créée de la ou des construction(s), hormis les surfaces de stationnement closes et couvertes

Surface taxable créée des locaux clos et couverts 3 usage de stationnement

Surface taxable démolie de l1a (ou des) construction(s)

mE

me

Locaux dhabitation  Autres éléments RAP - Cas particuliers VSD  Autres renseignements

Dont

Nombre de Surfaces créées
logements hors station.

Surfaces créées
stationnement

Ne bénéficiant pas de prét aidé

Locaux & usage o'

Bénéficiant d'un PLAl ou LLTS

principale et leurs annexes

Bénéficiant d'un prét a taux zéro (PTZ)

Bénéficiant d'autres préts aidés (PLUS,LES, PSLA PLS LLS)

Locaux & usage d'habitation secondaire et leurs annexes

Extension de I'habitation principale - Prét aidé

CQuelle estla surface taxable
Quelle estla surface taxable

existante
démolie

Lequel

Nombre de logements existants

Nombre de logements aprés travaux

CMSDI

Meley-Strozyna | Division Informatique

Il en est de méme pour Uonglet « Taxes ». Vous renseignerez les informations inscrites dans le CERFA. La

fenétre change également en fonction du type de dossier.
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CMSDI

Meley-Strozyna | Division I

Vous avez la possibilité de modifier ou de transférer un Permis de Construire et un Permis d’Aménager.

Pour cela, créez un Nouveau dossier, changez le numéro de ce dossier en indiquant celui que vous vous
souhaitez reprendre. La date de dép6t doit obligatoirement étre renseignée et une liste déroulante va
apparaitre (M etT):

- Modificatif : modifier certaines informations du dossier

- Transfert: changer le propriétaire du Permis de Construire

wGeoPC - Dossier incomplet e 11/06/2021

Dossier |PC | | 87 Bar 2100003

Date demande - 10/06/2021 Instructeur -

Date dépdt: 11/06/2021 Date récep. 5.1.: 11/06/2021 | Maison individuelle
ABF. D.PM.

Demandeur

ABDELMAJID Hicham

19§

547  Etape 1
Dossier |F’C | 87 |397 | 2100003 | | 0z | [] Maison individuelle

Date dépét Date diaffichage dudépat | |
Date du dépat réel (COVID)

Date demande

Instructeur
Receveur

[ consultation A.B.F.
[J] consultation Directeur du Parc Mational

[] Permettre l'utilisation des informations & des fins commerciales
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& CMSDI

Etape 3 : Acces aux écrans d’Autorité compétente et de choix du Service Instructeur du dossier.

Etape 2

Etape 3

S Demandeur(s)

da Parcelle(s)

—1— Autorité compétente Maire pour Commune

Senvice Instructeur

™

Senvice instructeur
Commune

‘f’ Terrain

Projet

Egi Fermer

v

Choix de Uautorité compétente.

A

4

Choix du service qui instruira le dossier, a savoir la commune ou le service instructeur.
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2 Edition durécépissé

CMSD

Meley-Strozyna | Division Informatique

Une fois le dossier créer et renseigné, vous pouvez générer le récépissé de dépdt pour le transmettre au

pétitionnaire.

Dans la fenétre de votre dossier, cliquez sur « Courrier » puis sélectionnez votre courrier de récépissé

configuré préalablement.

wGeoPC - Consultations |, limite d'instruction le 12/10/2021

Dossier [PC |54 [150 [ 15N0006 | [M01] ‘= Modificatif

Date demande :  09/04/2021 Instructeur :  Carole MARANDE

Date dépdt - 09/04/2021 Diate récep. 51 12/04/2021 Maison individuelle
AB.F. D.EM. CDAC. C.MAC.

Demandeur

ASLAN Alkan

4 Rue Kleber

Choix d i

92130 ISSYLESMO| — 0 O EeHmer 5637077
_ Avis d'affichage I

Terrain Awis du maire

Route de Metz - ZA l| | Bordereau envoi CCBP

54670 CUSTINES Chemise dossier commune

Superficie duterrain | . jtation ABF (Moselle)
Fiche dinstruction

Fiche suivi de dossier
Formation LE

Page de présentation

page presentation + suivi
Récepissé PC PA
Récepissé PC PA modificatif
Récepissé PC PA transfert

Parcella(s)
AK 0249, AK 0251, A

Projet

la modification ne |
Agrandissement d

Bordereau envoi Contréle de Légalité

Consultation ABF (Meurthe-et-Moselle)

N

N

x‘-i

N

N

Modification de col PCMI
Fécepisse pieces complémentaires —=
Destination :  Entre |690.50 m*
4 44 W M Courner | | g Fermer

lﬂjm
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Une fenétre « Actions du courrier » va s’ouvrir :

Actions du courrier L)]

-

T Créer un courrier PDF

™ Ajouter aux documents associés [ Ouvrir aprés génération

[] Ajouter le courrier word aux documents associés

] Email
0
o E
21
1l
7| Description | ._
| document L
P [ Fermer le document et guitter Word @ S @ — El

Les actions sont renseignées au moment de la configuration de votre courrier. Vous pouvez tout de méme
cocher ou décocher une action que vous souhaitez éxécuter ou non pour le courrier que vous étre entrain
d’éditer. Pour finir, cliquez sur exéctuer.

Vous avez la possibilité d’ajouter le récépissé en format PDF aux documents associés du dossier.
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3 Ajouter une piéce initiale

CMSDI

Meley-Strozyna | Division Informatique

Dossier F ’W I:I

Date demande : 20/05/2021
Date dépdt: 20/05/2021

Demandeur
Maitre HEUBERGER Philippe

14 Rue du Général Leclerc

54760 FAULX

Terrain
25 Rue du Général Custine

54670 CUSTINES

Superficie duterrain: 670 m*

Parcelle(s)
AE 0215

Instructeur :

Date récep. S..: 25/05/2021

Quartier

Zonage : uB

Informatif

Pour ajouter le scan du CERFA et des pieces initiales au dossier, cliquez sur Uicéne
58 | Dossiers CU 21N0041 1

Projet

Type du cerificat durbanisme = Informatif

CICDOES

(W e (7] o] 4 |

Cliquez ensuite sur le bouton « Ajouter »

oossie (T3] 5+ (455 [2ioeoer][ 1]

Const., Trx,Inst. Aménag.

Fichier

29M2/2021 Déclaration Préalable (13404*07) 224DPpdf ‘CERFA

LI
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Documents associés au dossier - Dépot de la demande le 23/12/2021 =] @
Informations du document
Type du document -

Date d'enregistrement 301212021

Code PlatAl

Formulaire DP

Description

Faormulaire DP

Document |

"{a Annuler H Enregisirer

La date d’enregistrement est renseignée automatiquement a la date du jour.
Pour certains types de document le code Plat’AU et la description sont renseignés automatiquement, pour
ceux ou ca ne serait pas le cas (piece initiale, piece complémentaire...), double cliquez sur ces deux

champs pour sélectionner votre choix.

Pour finir, sélectionnez votre document scanné depuis votre ordinateur en double cliquant sur le champ
«Document ».

Cliquez sur « Enregistrer ».
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Pour ajouter un scan complet (CERFA + plans) cliquez sur « Ajouter et découper ».

Documents associés au dossier - Décision (avis favorable) délivrée le 02/08/2021

Dossier ERC Const,TrxInst.Aménag.

Date Description Fichier

Type

WA [ | [ e [ o ownon] [© tom | [P o] [0 | | 0| (b e [ o | |4 e

Documents associés au dossier - Décision (avis favorable) délivrée le 02/08/2021

e

Ventillation des pages d'un fichier PDF

DP1. Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-35 &) du code de furbanisme]

DP2. Un plan de masse colé dans les 3 dimensions [Art. R.431-35 b) du code de furbanisme]
A fournir si votre projet crée une construction ou modifie le volume d'une construction existante (exemples : véra

DP3. Un plan en coupe précisant limplantation de la construction par rapport au profi du terrain [4rt. R 431-1(ff du code
de furbanisme] A fournir si votre projet modifie ke profil du terrain (exemple - piscine enterrée...)

DP4. Un plan des fagades et des toitures [Art. R. 431-10 a) du code de lurbanisme]

DPS. Une représentation de faspect extérieur de la construction faisant apparaitre les modifications projetées [Art.

NWAGNEY\DP 2100048

[123458788,

[18.1718

F

R 431-36¢]) du code de furbanisme]A fournir uniquement sila piéce DP4 est insuffisante pour montrer ia

DPS. Un document graphique permettant & apprécier projet de [AMLR
431-10 ¢ du code de furbanisme]

DP7. Une photographie permettant de situer ke terrain dans fenvironnement proche [Art. R. 431-10 d) du code de
furbanisme]

DPE. Une photographie permettant de situer ke terrain dans le paysage lointain [Art. R. 431-10 d) du code de

DPE-1. Une note précisant la nature de la ou des dérogations demandées et justifiant du respect des objectifs et des

conditions fixées aux articles L. 151-28-1 et L. 152-6 du code de lurbanisme pour gat

DP10. Un croquis &t un plan coté dans les trois dimensions faisant apparair (a ou les divisions projetées [Art. R. 441-10 )

du code de furbanisme]

DP11. Une notice faisant apparaitre les matériaux utiisés et les modaltés d'exécution des travaux [Art. R 431-14 etR.
431-14-1 du code de furbanisme]

DP11-1. Le dossier prévu au Il de farticle R. 331-19 du code de fenvironnement [Art. R. 431-14-1 et R. 441-8-1 du code de
furbanisme]

DP11-2. Le dossier dévaluation des incidences prévu a larticle R. 414-23 du code de fenvironnement [Art. R. 431-16 ¢ du
code de furbanisme]

DP12. Une notice précisant factivité économique qui doit éire exercée dans le batiment [Art. R. 431-16 h) du code de
Turbanisme]

(3] x| [] [ [ [x] (%] [%] (%] [5] [%] [%] [%] [%]
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D’abord, cliquez sur « Choisir un PDF ». Le PDF va s’ouvrir, pour continuer la manipulation il ne faut pas le

fermer.

Ensuite il faut ajouter chaque piece dans le bon intitulé. En double cliquant sur les champs verts vous avez
la possibilité de sélectionner les pages souhaitées.

Une piéce peut contenir une ou plusieurs pages et une page peut également étre sur plusieurs pieces.

Pour finir, cliquez sur « Découpez ».
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4 Création d’un dossier SVE

Une fois que le pétitionnaire a déposé son autorisation d’urbanisme (CU, DP, PC, PA ou PD) sur la
plateforme « GeoPermis », vous pouvez créer son dossier sur wGeoPC afin de précéder a Uinstruction de
ce dernier.

Lors d’un nouveau dépot vous recevrez une alerte au moment de Uouverture de wGeoPC, en bas a gauche
de votre écran. Vous pouvez également consulter & tout moment la liste des dossiers saisis via l'icone .

lig wGeoPC - La gestion des dossiers d'urbanisme - TEST PRENY (54435)

58 [Dossies conncwozor - FH G @ HA B HHEEUG|SIER DDSEH Y ERES EHE

Cliguez sur UicOne et la liste du/des dossier(s) va apparaitre.

Commune i Adresse des travaux
M. SIBILLE Nicolas - 11 route de Thiaue 11 route de Thiauc
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Sélectionnez un dossier, puis cliquez sur « Créer le dossier ».

Une fenétre va s’ouvrir, avec les données renseignées sur la CERFA par le pétitionnaire. Il vous suffira de
valider les 4 onglets en cliquant sur suivant.

Création d'un nouveu dossier Création d'un nouveu dossier

Informations  Documents ~ Création du dossier Envoi du récépissé & la SVE Informations  Documents | Création du dossier Envoi du récépissé & la SVE

Nom du document Type
221 IFA 30U )] ALIC 3T pc ﬁ

Type de dossier - Certificat d'urbanisme (13410°05) Date dépt -  27/1212021 17:2T:15
Demandeur
Monsieur SIBILLE Nicolas
11 route de Thiaucourt
54530 PRENY

Temain
11 route de Thiaucourt
54530 PRENY

Parcellels)
D 1409

Projet

[ o | wle v D e D

Création d'un nouveu dossier

Informations  Documents  Création du dossier  Envoi du récépissé & la SVE

\ S —
rever [
[T —

Service Instructeur | v

Numéro de dossier

| DP || 54 ||435 || 21DP00Y

Sur 'onglet « Création du dossier », en double cliquant sur les champs, renseignez Uinstructeur (seulement
si nécessaire), le receveur, 'autorité compétente et le service instructeur.

Le numéro de dossier est créé automatiquement (il n’y aura pas de doublon possible quel que soit la
méthode de création de dossier utilisée).

Votre dossier est créé.

Automatiquement, le récépissé de dépobt est envoyé au pétitionnaire directement sur GeoPermis. Ce
dernier recevra un email lui disant de se connecter sur la plateforme pour récupérer son récépissé.
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Vous pouvez a ce moment, vérifier que toutes les informations ont bien été récupérées en ouvrant le

dernier dossier enregistré.

La mention « SVE » apparait alors sur votre dossier.

Dossier 54 [ 435 :l Trx non soumis a |z|
Date demande : 17/09/2021 Instructeur :

Date dépdt: 21/0912021 Date récep. S.1.:

ABF. D.PN. @I

Demandeur

DUPONT Julien

10 Rue des Fermes

54530 PRENY @l
Tarrain

10 Rue des Fermes
54530 PRENY Quartier:

Superficie du terrain . 200 m* Zonage : @
Parcelle(s)

AB 0002
Projet

Abri de jardin

Construction abri de jardin 4x4m

Destination - Surface :
Muwpi] = | Y[y e ][5 o] [ reme |

Dans les documents associés au dossier (icone g ) vous y retrouverez le CERFA et les pieces initiales,

ainsi que le récépissé de dépot qui a été envoyé.

Dossier [54 [435 [24T0092 | Trx non soumis 4 PC

Description Fichier
SVE RECEPISSE DEFQ
.

2110072021 Dédlaration Préalable Maison Individuelle (13703*07) 518DF abri de jardin.pdf cERFA |

][] [ e [ g oo [ | [ et | [ s | 8 e [ ] [ | [ e
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5 Envoide piéces au pétitionnaire

Pour envoyer un document au pétitionnaire, cliquez sur « Gestion des pieces de la SVE », puis « Envoid’une
piece ».

MTMMMSMBQEMEMM?

Trx non soumis & PC (SVE)

Type de pigéce
|Récépissé de dépit

Piéce a joindre
[¥| SVE RECEPISSE DEPOT (r

[ Un plan de situation du terra du code de l'urbanisme] (2270DP1 - plan situation.pdf)
[] Déclaration Préalable Maison Indwlduelle {13703*07) (226 CERFA DPMI VALJEAN pdf)

[ oo | [ 4G e |

1. Bouton de gestion d’envoi a la plateforme SVE - GeoPermis permettant d’ouvrir la fenétre de « Gestion
des pieces de la SVE »

2. Sélectionner 'onglet « Envoi d’une piece »

3. Choixdu Type de piece, ici « Récépissé de dépbt »

4. Cocher la Piece ajoindre, ici « SVE RECEPISSE DEPOT (recepisse_depot.pdf) »
5. Cliquer sur « Envoyer ».

Vous pouvez vérifier les piéces qui ont été envoyées au pétitionnaire dans l'onglet « Pieces envoyées ».
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6 Transmission du dossier dans Plat’AU

i wGeoPC - La gestion des dossiers d'urbanisme - LE PLESSIS-GASSOT (95492)
Fichier ~ Recevabilité Instruction  Décision Etat DOC-DAACT  Taxes Sitadel Divers Paramétrage Requéte  Affichage  Fenétre 7
Borzsonotr: BHHO VOTEAN DN ®E0) DG FIERIDSS D B0 RNREdag

Une fois le dossier (papier ou SVE) renseigné dans wGeoPC et avec les documents associés, cliquez sur
«Transmettre le dossier ».

Etat Platal) Votre dossier n'a pas été transmis a Plat'Al

Données et pigce(s)

Transmettre les informations du dossier et les pigéces @ Transmetre le dossisr

Apres chaque ajout de nouvelles pieces consitutives du dossier (pieces complémentaires, consultation...)
cliguez sur « Mettre a jour le dossier ».

Etat PlatAl Dossier déposé (KVG-GM5-07Z)
Des informations n'ont pas été transmises a Plat'Al, vous devez mettre a jour le dossier
Données et pigce(s)

Mettre & jour les informations du dossier et ou les pigces @ Mesre 3 jour le dossier
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7 Ajouter les pieces complémentaires d’un dossier SVE

Une fois que le pétitionnaire a ajouté sa/ses piece(s) complémentaire(s) sur GeoPermis. Vous recevrez une
notification indiquant que de nouvelles piéces ont été ajoutées dans des dossiers SVE.

Cliguez soit sur la notification, soit sur 'incone | &

o 2 notification(s] +

Dans cette fenétre vous trouverez la liste des dossiers dont des pieéces ont été ajoutées. Sélectionnez un
dossier puis cliquez sur « Importer les pieces ».
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a wiGeoPC - La gestion des dossiers d'urbanisme - PREMY (34433)

3 | Dossiers PAZ2TON061 - FH G | ® A K HEEO |G L ERIDESEHS EBE S|

Liste des dossiers avec des pices déposées sur la plateforme SVE

1 DUPONT Thomas Infarmatif
siitsJrcsssszzrome | ourou i I =7 R P

54435 |PC54435227T0006 | ETS BIGNON JACQUES SAS BIGNON SAS Mise en place temporaire dun chapicau démontable pour .. 12012022 | |
T 7

Une fenétre avec la liste des piéces ajoutées au dossier va s’ouvrir.

Liste des dossiers avec des piéces déposées sur la plateforme SVE EE@

]
ol mport des documents déposés sur la SVE

Commune Dossier

Dossier: PC 54 435 22PC009 PC5443522PC009I

Mom du document Type
7|EC MPLEMENTAIRE PCMI14 pdf PIEC 'LEMENTAIRE

S06DP 54 435 2170014 - ARRETE SIGNE pdf PIECE COMPLEMENTAIRE

o

Cliquez sur « Importer ». Ces fichiers vont alors s’ajouter aux documents associés du dossier, avec comme
intitulé du type : Piece complémentaire.
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i wGeoPC - La gestion des dossiers d'urbanisme -

_3 DP 2500001 1

-EAHGlveE

LE PLESSIS-GASSOT (95492)

& FN+<E0Ed f B D@ EREL EE@RNRE @0

Pour saisir une nouvelle décision, cliquez sur icéne « Ajouter ».

Décision

Délivrée Affichée Notifiée Validitée

Type

Sélectionnez le type « Décision ».
Renseignez les informations relatives a la décision, puis cliquez sur « Enregistrer ».

2 -
Décision

Type de la décision ||
Décision

Décision

Délivrée le Affichée le Motifiée le Valide jusgqu'au
Contrile de [égalité

Envoyé le Réceptionné le
h .

Décision - Décision (avis défavorable) délivrée le 16/02/2023

Dossier 54 435 2370006 | Date demande  03/01/2023

Date de dépdt  03/01/2023
Instructeur
Limite dinstruction
Demandeur .
DossierABF | |
Terrain

Parcelle(s)

Autorité compétente

Autorité compétente C Maire pour Commune @ ﬁ ‘\
Décision Type Délivrée Affichée Motifiée Validitée

N O
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Une fois que vous avez regu la proposition de décision du service instructeur, vous pouvez la signer et la
cacheter puis scannez la pour Uajouter aux documents associés.

Cliquez ensuite sur U'icone '_cal , puis cliquez sur Uonglet « Envoi d’une piece », choisissez le type de piéce
et cochez le fichier correspondant a la décision.

Gestion des piéces de la SVE - Dossier incomnplet le 14/01/2022 = B

Dossier 57 | 631

Type de piéce

Trx non soumis a PC

Décision

Récépissé de dépdt

Demande de pigéces complémentaires

Demande de pigéces complémentaires et notification de délai
Substitution de piéces

Notification de délai

Décision
m. Un document graphique permettant dapprecier [insertion du projet de construction dans son environnement [Art. K. 431-10
[] DP3. Un plan en coupe précisant l'implantation de la construction par rapport au profil du terrain [Art. R.431-10b) du code de l'urbz
[] DP2. Un plan de masse coté dans les 3 dimensions [Art. R.431-36 b) du code de 'urbanisme]

[ DP1. Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-36 a) du code de 'urbanisme] (DP5763122800011_DP4.pdf)

[1 Formulaire DP (DP5763122500011_DP.pdf)

i/« m i = ) i Feme

Cliquez sur « Envoyer ».

Vous devez également envoyer la décision a Plat’AU afin de notifier le Controle de Légalité.

i wGeoPC - La gestion des dossiers d'urbanisme - LE PLESS| T (95492)
Fichier ~ Recevabilité Instruction  Décision Etat DOC-DAACT  Taxes GSitadel Divers Paramétrage Requéte  Affichage Fenétre 7
Borseooorl -SHFQ YO EL MY ®E0)EE P ERIDSD S EEEEEIEEY

Cliquez sur « Transmettre la décision ».

Etat PlatAl Dossier déposé (L2J-NPD-GVM)

Données et pigce(s)

Mettre & jour les informations du dossier et ou les pigces g Mietre 2 jour le dossier
Décision
Transmettre les informations de |a décision et la piéce g Transmetre la décizion
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9 Les outils

Différents outils sont également a votre disposition :
e Echéancier des dossiers

Celavous permet d’effectuer une recherche de dossier, par n’importe quelle(s) information(s). Renseignez
le maximum d’information puis cliquez sur « Rechercher ».

Recherche et suivi des dossiers

Tipe wamero [ ]
Deposé entre le | | etle | | [] Toutes communes

Décision entre le | | etle | |

Délivré entre le | | etle | |

Instructeur

Demandeur
Terrain

Etat d’avancement | v|
Section Parcelle
|

Archive n° |

e Liste d’affichage

Ce module permet d'obtenir des informations sur un dossier qu'il soit en cours d'instruction ou pas.

Cette fonctionnalité peut étre utilisée, par exemple, pour obtenir la liste de tous les dossiers qui ont été
déposés sur une parcelle ou bien par un pétitionnaire.

Cette liste reprend les informations générales des dossiers. Vous pouvez y faire figurer seulement les
informations que vous souhaitez.

L'établissement de cette liste, s'effectue en définissant le(s) type(s) de dossiers et la période.

® Dossiers déposés (O Dossiers délivrés [] N° de dossier [] Demandeur [] adresse des travaux [] Parcelle(s)

[[] Destination travaux [ Nature des travaux [ surface [] Nb. logements
u [ Hauteur [ Date de dépét [ Date affichage dépét
Période du | | au | | s

] e |

Cliguez sur « Lister ».
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Pour obtenir toutes les informations d’un dossier, double cliquez dessus pour Uouvrir.

[ W* de dossier
[] Destination travaux
] Hauteur

[ Demandeur
EA Nature des travaux

E Date de dépdt

[ Adresse des travaux

[ Surface
[ Date afichage dépét

@) Dossiers déposés
Non délivrés

Type de dossier |CUDPPC,PDPA ~

| 2610/2021 |

() Dossiers déliviés

Période du | 01001/2021 | au

[ Parcelle(s)

Meley-Strozyna | Division Informatiue

[] Mb. logements

B user

Numéra Demandeur Adresse travaux Parcelle(s)

CU 69 043 2100003 TACUSSEL Marie-Anne 4 rue Jules Chausse

CU 69 043 2100005 GILLES FOUCHERAND ET CYRILLE FAR... |26 avenue de Verdun

CU 68 043 2100007 TACUSSEL Marie-Anne 13 chemin du Robert

CU 69 043 2100009 DIRAND Frédéric 31 avenue Paul Doumer

CU 69 043 2100011 TACUSSEL Marie-Anne 16 rue des Eglantines

CU 69043 2100013 TACUSSEL Marie-Anne 38 avenue André Devienne

Mature des travaux

Infarmatif

Infarmatif

Informatif

Informatif

Infarmatif

Infarmatif

"]

<

>

] v [ [ e | 4 e

Il est possible d’extraire cette liste sous format word, excel ou texte en cliquant sur les boutons

correspondants en bas a droite de U'écran.

e Edition de listes

Cette liste permet d’affiner vos recherches en proposant plus de criteres et également plus d’informations
a afficher. Cliquez sur « Lister ». La liste peut étre triée par type d’information, en cliquant sur Uentéte de la

colonne correspondante.

Criteres Champs a afficher

[ Tous

[ Avcun

- &

[] Toutes communes

e —
Terrain |
Deposé entre le | 01/01/2021 | etle [ 311082021 | |
Délivré entre le | | etle | |

Section Parcelle Avanoement|
Quartier I:l Zonage 1

Architecte |

Type  [PCPA
[ ModificatifTransfert

[] Date envoi légalité
[J Date de 1aDOC
[] Date de la DAACT
[ Instructeur

Travaux | [[] Avis de linstructeur

[] Receveur
[] Avancement
[ Architecte

Surface

|
v SHOB \_v|

[ Date décision instructeur

[] Commentaire de l'instructeur
[ Date réception dossier au service instructeur

~

Instructeur | ~ |

N dossier
entier
complet

Date de
dépadt

Mature des
fravaux

Adresse du
demandeur

Type de

dossier Décision

Demandeur

BROLLES Mire
posszio a lmwucce avwecwme |  lowome
Pomonzn o lcommouac rRwsesro | oo wwstaae

3 Rue du Stad

DEEECE
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